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BOENDES RATTSSAKERHET
BOENDES KONTANTER OCH VARDEFULLA EGODELAR

Boendes pengar/kontanter forvaras i virdhemmet enligt skilt avtal. Mehildinen &r ansvarig for
kontanter, som man har kommit med avtal 6verens att forvara fér boendes del. Vi tar emot annat
vérdefullt bara i undantags fall. Egondom skall 6verlatas &t anh6riga eller intressebevakare sa fort
som majligt. Nar man flyttar till vardhemmet kommer man 6verens hur boendes pengar, rdkningar
osv. skots med boenden sjdlv, anhoriga eller boendes hemkommuns
socialskotaren/intressebevakaren. Vi skriver on kontanter, som boenden har med sig till Domacare-
system, LOMPAKKO (planbok) -funktion och vi printar ut kvitto av forsta saldot.

Boenden bor ha hgst 150,00€ kontanter med sig till virdhemmet.

Vi utgdr frén det att bara i undantagsfall vi tar hand om boendes kontanter och att personalen dvertar
boendes bank- eller automatkort. Vi borjar med saddan procedur om det inte finns andra méjligheter
att ordna forvaring av boendes formdgenhet och kontanter eller forsékra att de ricker till.

OM BOENDEN SJALV HAR SINA KONTANTER/ VARDEFULLA AGODELAR
- Allt & p& boendes eget ansvar om de har inte §verldmnats at personalen
- Vardhemmets personal ansvarar inte for det hur boende spenderar sina pengar eller dess
féljder men kan st6da boende att budjetera och planera hur boenden borde anvéinda sina
pengar.

NAR PERSONALEN INNEHAR KONTANTER ELLER BANKKORT

- Enheten maste ha lovav PALVELUJOHTAJA for tillimpad procedur.

- Man gor kontrakt med boenden av skétseln av kontanter ( Suostumus kéteisvarojen hoitoon,
Esimiehet -> Toimintaohjeet -> Kiteisvarat) om boenden sjélv inte kan ta hand om pengar.
Om boenden har intressebevakare gors kontraktet med intressebevakaren.

- Om personalen har dverlimnat sin bankkort- eller automatkort at personalen till forvaring ber
vi av intressebevakaren eller forvaltaren att sétta 150,00€ grins for uttagning. Att férvara
boendes bankkort i enhet 4r den sista mdjliga sétt att ta hand om kortet. man utgar fran det att
sa ldnge som det dr mojligt boenden anvénder sitt kort sjélv eller med hjdlp av ndgon annan
tex. anhorig eller vardpersonal.

- Enhetschef /f6rman tillsammans med teamansvarig ansvarar for det att man i vardhemmet
foljer Mehildinens anvisningar om Kontanter/ddodelar som tas hand av personalen.

- I Domacare — lompakko finns det uppfoljning av inkomster och utgifter.

- Om personalen lyfter pengar med automatkort har man tva alternativ:

a. Tva arbetstagare lyfter pengar tillsammans och bada kvitterar det och inkomsten i
Domacare-lompakko.
b. De som annars lyfter kontanter till enhetens kassa lyfter samtidigt ocksa planerade uttag
en gang 1 minaden.
c. Om mojligt kan man be intressebevakare att 5ppna konto i néarbutiken.
- Om négon annan &n boendes intressebevakare himtar pengar at boenden méste man ge kvitto.
- Vi forvarar inte kreditkort i vardhemmet.
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BOKFORING AV KONTANTER | DOMACARE

- Dubbelkvittering

- Den ena skotaren kvitterar i Domacare och den andra skriver under kvittot. Kvittot maste alltid
printas ut.

- Atminstones en gang i manaden (vid behov en géng i veckan) raknas kontanter och jamfors med
bokféringen- tva arbetstagare kvitterar.

- Bokforing for ett ar och kvittona levereras &t intressebevakaren eller den person som forvaltar
boendes ekonomiska drenden. Egen skotare dr ansvarsperson.

- Om ovannamda personer inte vill ha kvittona maste man spara dom undet ett ars tid och sedan kan
man forstdra kvittona.

FORVARING AV KONTANTER I ENHETEN

- Man bestimmer de personer som ar ansvariga for de kontanter som férvaras i enheten.

- Kontanter forvaras i ett lasbart skdp som ar i ett rum som ar last. Bara en arbetstagare har nyckel till
skapet. | varje enhet torde man ha skriftliga anvisningar om hur man férvarar kontanter och
overvakar i enheten.

TILLVAGAGANGSSATTET OM DET FORSVINNER PENGAR ELLER ANNAT EGENDOM
AV BOENDEN

Kartlédggning av situation och omedelbar annons till PALVELUJOHTAJA som i sin del informerar
OP JOHTAJA och LIIKETOIMINTAJOHTAJA

- Vad har férsvunnit? Nar? Vem har haft méjlighet att komma i kontakt med forsvunnen egendom?
Vem har haft mdjlighet att lyfta kontanter?

- Vem har kvitterat nycklarna till skap som ar i 1as eller bokforing av kvittering av nycklarna?

- Man gor brottsanmalan.

- Man gor avvikelseanmalan ( patientskadegorelse)

- Man gér anmalan om vad som har hant till intressebevakare och samarbetskommun.

- Berdttar at anhdriga med boendes bevilja

- Omden som ar skyldig hor till personalen och man kan bevisa det, anstallningsforhallande rivs upp
omgaende.

- Foretag betalar at boenden det forsvunna egendomet mot kvitto eller ersétter borttappade
pengarnas varde om kontanter har férvarats i hemmets férvarinsskap.
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